ORTAK DERSLER KOORDINATORLUGU PERSONELININ GOREV DAGILIMI

Personel Adi- Soyadi

Statlsu

Unvani

Detayh Gorev Tanim

izinli Oldugu
Donemde Vekalet

Halil BUNSUZ

Koordinator
Yardimecisi

Dr. Ogr.
Uyesi

oo

TUm Ortak ve Formasyon derslerinin vize, final, bitiinleme, ti¢ ders ve ek smav
is ve islemleri ile ilgili bilgilendirme ve yazismalarin takibi,

Koordinatorliik biinyesinde gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin ¢aligmalarint
takip etmek,

Tum Ortak ve Formasyon derslerinin vize, final, butiinleme, ti¢ ders ve ek smav
is ve islemlerini yiiriitmek,

Ders Komisyonlarma sinav sorularmin hazirlatilmas,

Sinav soru kagit/kitapgiklarmin her birim dgrenci sayist kadar gogaltilmasi,
Sinav evrakinin (optik form, soru kagidvkitapcigi vb.) nin kapali zarf igerisinde
hazirlanarak birim sorumlularina imza karsiligi teslimi ve sinav sonrasi
toplanmasi,

Smmav sonrast Koordinatorlikk optik okuyucusundan sorumlu §gretim
elemanlarmca smav degerlendirilmesi ve sonuglarin ders komisyonlarina
iletilmesi,

Sureclerini takip etmek.

izinli oldugunda koordinatdre vekalet etmek

Faruk TURK

Faruk TURK

Koordinator
Yardimcisi

Dr. Ogr.
Uyesi

w

Koordinatorliik Kurulunun sekretarya ve idari isleri igin gorevlendirilen
personelin koordinasyonunu saglamak,

Koordinatdrlik web sitesinin glincellenmesi, e- posta ve duyurularinin takibi,
Akademik yil iginde agilmasi planlanan tiim Ortak ve Formasyon derslerinin ders
komisyonlarinin olusturulmasi, haftalik ders planlarmin yapilmasi ve akademik
yariyil dncesi birimlere duyurulmasi,

Sektor-tniversite is birligi kapsaminda Milli Teknoloji Akademisi, Sanayi ve
Teknoloji Bakanligi ve ilgili firmalarla agilmasi planlanan derslerle ilgili
goriismelerin yapilarak iiniversite birimlerinin iiniversite dis1 uzmanlik gerektiren
derslerle alakali taleplerinin karsilanmas ile ilgili is ve islemler,
Cumhurbagkanlig: Iletisim Baskanli1 ve YOK tarafindan agilmasi istenen ortak
derslerle alakali siiregleri ve yenilikleri takip etmek,

Acilmasi planlanan ortak derslerle ilgili {iniversite i¢i birimlerce (Ogrenci Isleri
Daire Bagkanhgi, fakiilte ve meslek yiiksekokullar1 gibi) yapilmasi gereken is ve
islemlerin takibi

Izinli oldugunda koordinatédre vekalet etmek

Halil BUNSUZ




Personel Adi- Soyadi

Statlsu

Unvani

Detayh Gorev Tanim

izinli Oldugu
Donemde Vekaleti

Ahmet UNVER

idari

Y iiksekokul
Sekreteri

Basimi yapilan Tim Ortak ve Formasyon derslerinin vize, final ve buttinleme sinav
evraklarinin kapali zarf igerisinde birimlere teslim edilmesi,

Sinav sonunda sinav evraklarmm birimlerden toplanarak Koordinatdrlik optik
okuyucusundan sorumlu dgretim elemanlarina teslim etmek.

Koordinatdr ve Koordinatér Yardimeilar: tarafindan kendisine verilen diger is ve
islemleri yiiriitmek.

Ali Beke UNUVAR
Onur ONEL

Ali Beke UNUVAR

idari

Sef

1.

Koordinatérliik Kurulunun sekretarya ve Koordinatorliigin EBYS yazigmalarmi

yurutmek,

2.

Tiim Ortak ve Formasyon derslerinin vize, final ve biitiinleme sorularmin

¢ogaltilmasi, zarflanmasi. (Ahmet Kelesoglu Dis Hekimligi Fak, Edebiyat Fak, [lahiyat

Fak, Kamil Ozdag Fen Fak, Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fak, Spor Bilimleri Fak, Saglk

Hizmetler MYO)

3. Koordinator ve Koordinatdr Yardimeilar tarafindan kendisine verilen diger is ve
islemleri yiiriitmek.

Onur ONEL

Onur ONEL

idari

Bilgisayar
Isletmeni

1.

2.

Koordinatorliigiin - web  sitesinin ~ giincellenmesi, e- posta islemleri Ve
koordinatérliikle ilgili duyurularin web sayfasinda duyurulmast,

Tiim Ortak ve Formasyon derslerinin vize, final ve biitiinleme sorularinin
cogaltilmasi, zarflanmasi. (Egitim Fak, Iktisat Fak, Miihendislik Fak, Saglik
Bilimleri Fak, Tip Fak, Uygulamali Bilimler Fak, Sosyal Bilimler MYO, Teknik
Bilimler MYO)

Koordinatdr ve Koordinatoér Yardimcilari tarafindan kendisine verilen diger is ve
islemleri yiiriitmek.

Ali Beke UNUVAR




